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	KHOA SAU ĐẠI HỌC - HỌC VIỆN TÀI CHÍNH
HƯỚNG DẪN DÀNH CHO THÍ SINH DỰ TUYỂN THẠC SĨ


THÔNG BÁO
HƯỚNG DẪN KÊ KHAI, NỘP VĂN BẰNG/CHỨNG CHỈ NGOẠI NGỮ
Phục vụ xét tuyển trình độ thạc sĩ tại Học viện Tài chính
[bookmark: _GoBack]
Khoa Sau đại học hướng dẫn thí sinh có văn bằng hoặc chứng chỉ ngoại ngữ không do Học viện Tài chính cấp thực hiện kê khai, tải minh chứng và hoàn thiện thủ tục xác minh như sau:
	
I. ĐỐI TƯỢNG VÀ HỒ SƠ CẦN CHUẨN BỊ



· Thí sinh dự tuyển trình độ thạc sĩ sử dụng văn bằng/chứng chỉ ngoại ngữ để đáp ứng điều kiện ngoại ngữ theo thông báo tuyển sinh.
· Văn bằng/chứng chỉ phải còn giá trị sử dụng tại thời điểm nộp hồ sơ và do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền cấp.
· Chuẩn bị bản chụp rõ nét văn bằng/chứng chỉ, ảnh thẻ 3x4, thông tin hoặc đường dẫn tra cứu chứng chỉ (nếu có).
· Thí sinh chịu trách nhiệm về tính chính xác, trung thực và hợp pháp của hồ sơ đã kê khai.
	!
	Lưu ý: Không kê khai tại phương án “Đã có kết quả trình độ ngoại ngữ do HVTC cấp” nếu văn bằng/chứng chỉ do đơn vị khác cấp.


	
II. THAO TÁC TỪ HỆ THỐNG TUYỂN SINH


	1
	Đăng nhập hồ sơ dự tuyển
– Truy cập https://tuyensinhsdh.hvtc.edu.vn và đăng nhập bằng tài khoản đã tạo.
– Chọn “Đăng ký dự tuyển”, kiểm tra thông tin cá nhân và thông tin tốt nghiệp.

	2
	Chọn phương án ngoại ngữ
– Tại mục “Thông tin ngoại ngữ”, chọn “Chưa có minh chứng năng lực ngoại ngữ”.
– Nhấn đường dẫn “Đăng ký ĐGNL Tiếng Anh tại Học viện Tài chính” để chuyển sang cổng kê khai văn bằng/chứng chỉ.



Minh họa lựa chọn phương án xác nhận trình độ ngoại ngữ.
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III. KÊ KHAI VÀ NỘP MINH CHỨNG NGOẠI NGỮ



	3
	Đăng nhập cổng kê khai
– Sử dụng đúng tài khoản đã đăng ký trên phần mềm tuyển sinh để đăng nhập.
– Tại menu “Đăng ký”, chọn “Đăng ký nộp HS xét CN đạt chuẩn”.

	4
	Chọn đúng nội dung đăng ký
– Chọn nội dung xét văn bằng/chứng chỉ ngoại ngữ phục vụ tuyển sinh sau đại học.
– Nhấn “Đăng ký” để mở biểu mẫu kê khai.

	5
	Kê khai thông tin và tải tệp
– Kiểm tra đầy đủ thông tin cá nhân.
– Chọn đúng loại văn bằng/chứng chỉ; nhập đơn vị cấp, ngày cấp, ngày hết hạn, điểm số và thông tin tra cứu.
– Tải ảnh thẻ 3x4, bản chụp văn bằng/chứng chỉ và các minh chứng được yêu cầu.

	6
	Gửi hồ sơ và thanh toán
– Rà soát toàn bộ nội dung trước khi gửi.
– Thanh toán khoản phí theo mã QR hiển thị trên hệ thống (nếu có) và lưu thông tin giao dịch.

	7
	Tra cứu và tiếp tục hồ sơ dự tuyển
– Vào mục “Tra cứu” để kiểm tra trạng thái, tải/xuất đơn đăng ký nếu hệ thống yêu cầu.
– Quay lại cổng tuyển sinh sau đại học để tiếp tục các bước còn lại của hồ sơ dự tuyển.




	
IV. HÌNH ẢNH MINH HỌA



1. Nhấn đường dẫn chuyển sang cổng kê khai minh chứng ngoại ngữ.
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2. Chọn nội dung đăng ký nộp văn bằng/chứng chỉ ngoại ngữ.
[image: ]


3. Kê khai thông tin văn bằng/chứng chỉ và kiểm tra trước khi gửi.
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V. HỒ SƠ ĐỐI CHIẾU VÀ THÔNG TIN HỖ TRỢ



· Đơn đề nghị xét/công nhận văn bằng, chứng chỉ ngoại ngữ được xuất từ phần mềm, ký tên và dán ảnh theo yêu cầu.
· Bản sao có chứng thực văn bằng/chứng chỉ ngoại ngữ.
· Mang bản gốc đến đối chiếu khi được yêu cầu.
· Địa điểm: Phòng 405, số 19 Ngõ Hàng Cháo, Ô Chợ Dừa, Hà Nội.
· Điện thoại: 0945612979; 
· Email: saudaihoc@hvtc.edu.vn.
	!
	Lưu ý: Thí sinh cần hoàn thành việc kê khai trực tuyến và nộp đủ minh chứng trong thời hạn của thông báo tuyển sinh. Hồ sơ thiếu, sai hoặc không xác minh được có thể không được công nhận.



Điện thoại: 0945612979  |  Email: saudaihoc@hvtc.edu.vn  |  P405, 19 Ngõ Hàng Cháo, Ô Chợ Dừa, Hà Nội
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Bude 1: Thi sinh chon “Da ¢6 két qua trinh do ngoai ngit do HVTC cip”

Budc 2: Hé théng tw dong hién thi thong tin vé chimg chi ngoai ngit ciia thi sinh , thi sinh
kiém tra thong tin va an “Tiép”
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Chon phuong én xic nhan
© 3 c6 két qua trinh a6 ngoai ngir do HVTC cép

Chra c6 minh chimg nang I ngoai nir

@ Théng tin duoc Iy tu ddng tir hé thdng theo CCCD ciia thi sinh.

Tén chimg chi Don vicip

Ngay thi CC Ngay cip Ngay hét han
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TH2: Thi sinh chiea ¢6 chimg chi ngoai ngit/ chimg chi khong phai HVTC cap

Budrc 1: Thi sinh chon “Chua c6 minh chirng nang luc ngoai ngir’
Budc 2: An chon link “Dang ky DPGNL Tiéng Anh tai Hoc vién Tai chinh” dé chuyén
sang trang dao tao ngén han, tai day thi sinh cung cdp minh chimg ngoai ngit hojc ding
ky BGNL
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Chon phurong dn xdc nhan
B4 6 két qua trinh dd ngoai ngir do HVTC cép

© Chura co minh chimg nang luc ngoai ngir

A Ban cin cung cép minh chimg nang lirc ngoai ngi theo Thang bao tuyén sinh ho!
Hoc vién Tai chinh .

@ \uilong sir dung tai khoan ciia phan mém tuyén sinh nay dé dang nhap va déing ky danh gid nang luc tai trang
én,
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Budce 3: Tai giao dién hién Ién, thi sinh chon “Pang ky”->"Dang ky nop HS xét CN dat
chudn”
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Buéc 4: nhip thong tin ding ky
CONG DANG KY HOC VIEN TAI CHINH
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Budéc 5: Vé cong ding nhip, nhip tén diing nhip la sé CCCD, mat khiu 1a mat
khiu da giri vé mail ding ky

Budc 6: chon muc dang ky, chon dang ky ndp van bang chirng chi
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M lome- Huongddn- lich~ otngky- Tractu- lophoc Hetntng OO g namvier-
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cap toan b cac tai liéu, khéa hoc, video c6 lién
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Buédc 7: Chon Dang ky xét van bang, chirng chi ngoai ngit tuyén
sinh thac s, tién sT nam 2026 dot 2
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Buéc 8: Chon dang ky
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g Ky X6t Ve Bing, Chimg Chi Ngo3i Ng( Tuyén Sinh Thae ST,
200912

Luwuy:
Kiém tra ky thong tin ca nhan

Muc anh thé: Chon tép anh thé 3x4

Chon Loai van bang chitng chi: Chon tén loai chitng chi

Chon File vdn bang ching chi

Sau khi dang ky xong dé con trd vao tra cttu, chon Tra citu théng tin ndp
van bang CC dé kiém tra thong tin cd nhan da dang ky va xudt don ding
ky.

c. NOp ho so va kiém tra xac minh van bang chitng chi

- Thoi gian: tir ngay 24/07/2026 dén ngay 09/08/2026 (theo gio' hanh chinh) —
Chi ap dung déi voi thi sinh da hoan thanh viéc dang ky ho so online va c6 van ban
chitng chi ban g6c hgp 1é trede 11h00 ngay 09/08/2026.
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